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¢ Quelque soit le module de GesCOF dans lequel on entre,

DEFI Formation y le meilleur moyen de recherche reste la liste symbolisée par
=y e b 5 le bouton ci-dessous.
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e ¢ Certains modules comme les clients, les intervenants, les
stagiaires, les prospects, les OPCA, ou les factures s’ouvrent
directement en mode listing, en mode recherche.

Notes :

* Dans les modules sessions, commercial, et produits,
I'ouverture se fait directement sur I’écran principal de saisie,
] |+ Pour accéder au mode listing, au mode recherche, cliquer
’WI:HT‘FORMATIONINITIALE-GESCOF - . sur le bouton ci-dessous :
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* Dans la zone verte de recherche, taper un mot ou une
suite de caractéres correspondant a la valeur que vous
recherchez.

¢ Ici dans I’exemple pour rechercher une session intitulée
perfectionnement, taper « Perf », et faire « entrer » avec la
touche du clavier pour activer la recherche.

Notes :

¢ La liste se réduit aux seuls enregistrements qui
contiennent la chaine de caracteéres « Perf ».

* Si la liste est encore trop importante il est possible de
cumuler les filtres, par exemple ici, filtre complémentaire sur
le numéro de session, puis a nouveau « Entrer » avec la
touche du clavier pour activer la recherche.

Notes :

* Pour accéder a la lecture de la fiche recherchée, double
clic dans la liste pour I'afficher en plein écran, la liste se
ferme automatiquement.

¢ Pour effectuer une nouvelle recherche, inutile de sortir du
module et de re-rentrer, il suffit d’afficher la liste en cliquant
sur le bouton ci-dessous.

Notes :
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