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• Depuis une session inter ou intra, cliquer sur l’onglet N°1 

« intervenants » 

 

 

 
 

• Cliquer sur la flèche bleue pour ouvrir la liste des 

intervenants 

• Rechercher le premier intervenant à sélectionner 

• Double clic sur l’intervenant pour le sélectionner 

• La liste se ferme automatiquement 

 

 

 
 

• Cliquer sur la flèche bleue, de la 2
ème

 ligne, du 2
ème

 

enregistrement pour ouvrir la liste des intervenants 

• Rechercher le 2
ème

 intervenant à sélectionner 

• Double clic sur l’intervenant pour le sélectionner 

• La liste se ferme automatiquement 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Quitter l’écran par la porte pour valider la sélection des 

intervenants 

• Répondre OUI au message pour basculer 

automatiquement sur l’assistant de planification, c'est-à-dire 

dans l’onglet N°2 « dates (planning) » sans repasser par 

l’écran d’accueil de la session 

 

 

 
 

 

• Cliquer sur le 1
er

 intervenant à planifier, commencer par 

celui qui anime le plus longtemps 

• Modifier le type de séance si celui par défaut ne convient 

pas 

• Valider chaque journée animée par le 1
er

 intervenant dans 

le calendrier 

• Chaque journée validée s’affiche sur la partie droite 

 

 

 
 

• Cliquer sur le 2
ème

 intervenant à planifier 

• Modifier le type de séance si celui par défaut ne convient 

pas 

• Cocher Co animation 

• Valider chaque journée animée par le 2
ème

 intervenant 

dans le calendrier 

• Chaque journée validée s’affiche sur la partie droite 
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• Quitter l’assistant de planification par le bouton « valider 

sélection » 

• Répondre OUI au message de confirmation des dates 

• L’assistant se ferme automatiquement 

 

 

 
 

• Quitter la planification session par la porte 

• Répondez OUI aux messages demandant de valider la 

durée d’animation de chaque intervenant  

 

 
 

• Lors d’une Co animation les heures planifiées sont 

toujours plus élevées que les heures-session 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  


