PARTICULARITES D'UNE SESSION CACES
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PARTICULARITES D'UNE SESSION CACES

DONNEES PLANNING

— * 1-Choisir tour a tour le formateur qui anime la pratique,

@ petier . L.

pre— T Jloss puis la théorie et le ou les testeurs,

utes o | T | s W fares Seasicns B, Wianie. . X . o

W0 Meures dbjaaftectbes bors CoAniml_| W eares déjaafiectées: (= et E“"“" ¢ 2-Choisir le type de séance du matin et de I'aprés-midi en

déroulant les menus « MATIN Séance » et « A.MIDI
Séance ».

Il est possible de paramétrer par défaut des séances en
rajoutant le paramétre adéquat. Voir fiche 02- Paramétrer
les CACES.
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* 3- Dans I'assistant de planification la 1 ligne est

R . eme . . .
consacrée a la pratique, la2™"" a la théorie, les 3 autres aux
tests,
¢ Les colonnes matérialisent les journées et sont
décomposées en matin et apres-midi,
* Cochez % journée par % journée les séances d’animation.
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e Plasifiation Mandard ANIMATION

* 4- Possibilité de programmer les catégories par %
journées, ou d’auto-cocher pour planifier automatiquement,
* Finaliser la planification en cliquant sur le bouton « valider
sélection ».
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PARTICULARITES D'UNE SESSION CACES

Sossion: [CACESCARSTE i memmmcs o Une fois toutes les phases d’animation planifiées cliquer
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DONNEES STAGIAIRES
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e Cliquer sur I'onglet « Individuelles »,
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PARTICULARITES D'UNE SESS

ION CACES

3 Fichier gffichage  Modules
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i
Valider Habilitations $électionnées

i -3
Suivid gAssistane Habilitations

jEtape 2 : Planification automatique des

dates

Suivi Partiel |

| 1-[Catéqories et niveau du stagiaire

Catégories : R369-1,r365-2;

Niveau() Catég. : [1R;2R;

2. [CLIQUER @MY TIQUE ou Modifier I¢ planning des DATES SPECIFIQUE du stagiaire.
| Vider le Planning
mardiZ) Mercredi 30 Jeudi 31 vendredi 1. I3
Tostour: | Hsin it Watin AW Waiin A Wd Waiin AW Hatin AN
Observatons l bute| 35 | 35 S S 35 | 35 e
— pabwe 0 O | O o] o 0o
T Theorse o N I I O
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Opions : | _ -
Fin_ WD H. M Intervenant
[ 252t 1230] 35 [Formation Théorique & |[ROSATO Kathy
012012 aprés mid 14:00] 17.30] 35 |Formation Theorque ] b | ROSATO Kafny

=D oo zn] 35

[Formation Théarque

B |[ROSATO Kathy

14:00][17.30

jui-2014]aprés midi

[Formation Pratiue

& [[ROSATO Kathy

05:00[ 12330

[Formation Pratue [[ROSATO Kath

£

¢ Pour chaque participant inscrit, cliquer sur le bouton
« Habilitat® » pour définir de fagon individuelle quelles
catégories seront présentées,

* L’assistant de saisie des habilitations s’ouvre

Notes :

* Définir catégorie par catégorie si le stagiaire vient en
formation CACES Initiale ou Recyclage,

e Cocher « génération automatique du libellé spécifique »
pour que stagiaire par stagiaire les documents soient
personnalisés,

e Terminer par cliquer sur le bouton de validation.

Notes :

e Cliquer sur « planification automatique » pour remplir
automatiquement le planning du stagiaire. Si le stagiaire
suit toute la formation ne toucher a rien et cliquer sur
« Valider I'inscription et le planning du stagiaire »,

¢ Sile stagiaire ne suit qu’une partie de la formation (dates
spécifiques) décocher les % journées de non présence et
GesCOF traduira cela en dates spécifiques prises en compte
sur les documents. Terminer par « Valider I'inscription et le
planning du stagiaire ».

Notes :
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PARTICULARITES D'UNE SESSION CACES

DONNEES STAGIAIRES POST FORMATION

d ers
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Mme Laurence LYONNAIS

Bage : [R389 [ ][cacEs carisTE
Date Test Théorique ;| 07062010

Note:| 0 | MNote Eliminatoire: alidation: OVl v

tie PRATIQ te de tio
R309-1 Cat.1 - transpaleties 3 conducteur porte ote: [ Ho o datio OUl ~
Options Symbole : V| Famille:R38 | Ouvrage v| Prix: 000

Testeur : Sylvie TURPIN Date st 240672010 |He Test Formations Complémert 2
esteur: SyMeTURFN (W) DeteTest: 24062010 |Heure Test | B T —

Observations Rg CT Sec Ad UM CC ’
L [ | ||

> b o IR389-3 (Cat. 3 - chariots elevateurs en porte-a-faux de capacite infericure ou égale a6t | o O o o datio OUl

Options Symbole : V| Famille | R38) v |Ouvrage 3| v | Proc: 000
Testeur : Sylvie TURPIV () Date Test:| 24062010 | Heure Test:| Farmetions Camplémertaes Date vanas : —s3oeois]
Observations Rg CT Sec Ad UM CC I o[ zsosiznne)
R39-5 [Cat. 5 - chariots élévateurs 3 mit rétractable ote: [ Mo o datio oul v
Options Symbole : V| Famile :R33) | Ouvrage : v v 00
Testeur: SyMETURFN M) DateTest:| 24062010 |reurs Test Formations Complémertares -
st e e Date Validité : [ 23/06/2013,
b | Relance : =
% = o o 0 datia oI |
Options Symboale : ¥ Famile 89 v Ourageirams w| P |
Testeur : Dt Test Heure Test Formations Complément 5
esteur ] Dee Te: e Te: ormations Complémentaires ——
o hilitatio 0.00]

Suivi des Habilitations
Mme Laurence LYONNAIS
‘Suivi Partie THEORIQUE

Base : [R389 & |[CACES CARISTE ]
Date Test Théoriue :

Wote: 0 | Note Eiminatoire: [ Validation: oul v ‘

Cat.1 - ranspalettes i conducteur porté -

R389-1 o [ ‘o o datio oul v | A
Options Symbole : ¥ Famille {R339 Ulowragesy | pux: oao
Testeur : Syhie TURPIN [ DateTect: 24062010 |Heure Test:| Formations Complémertares o
Date Validité | 2300672015
Observations Rg CT Sec Ad \M CC ’ |_obbe T
3 b on: GETX] ICat. 3 - chariots élévateur s en porte-a-faux de capacité inferieure ou égale a 6t | i L1, [ ote o datio HOH
Options Symbole : U Famille {r339 i ouwage M| Prix: 200
Testeur : Syiiz TURP ] DeteTest:| 20062010 |Heure Test:| B e . T =
. et e A o Date Validité | 2306.2015
[ [ [ | BeBince
R359.5 (Cat, 5 - ehariots élévateurs a mat rétractable £ 3| o [l o 0 dtio oul v
Options Symbole : v| Famile :[R389 v |ouwrage ; ~| Pprix: 000
Testeur : Sylie TURPIN [ 8] pateTest:| 24062010 |Heure Test:| Formations Complémentaires e
oot T R T Date Validité | 23106/2015
L[ | [ | Relnice - i
* o & o o datio HOH
Options Symbole : v Famille : R389 | Ouvrage : R389 ~| Prix:
Testeur: | DateTest: Heute Test Formations Complémertaies

Date Validité :

0.00]

* Post formation revenir sur chaque participant et cliquer
sur le bouton « Habilitat® »
* L'assistant de saisie des habilitations s’ouvre

Notes :

En cas de réussite

¢ Dans la zone « Suivi Partie Théorie » noter une date de
validation des tests théoriques

* Noter dans le menu déroulant « Validation » la mention
oul

* Dans la zone « Suivi Partie Pratique » passer a OUl la
validation pour toutes les catégories

 Sortir par la porte pour finaliser la saisie

Notes :

En cas d’échec a l'une des catégories

¢ Dans la zone « Suivi Partie Théorie » noter une date de
validation des tests théoriques

* Noter dans le menu déroulant « Validation » la mention
oul

¢ Dans la zone « Suivi Partie Pratique » passer a OUl la
validation pour toutes les catégories validées et NON pour
celle(s) non validée(s)

Notes :
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Qe ap
Mme Laurence LYONNAIS
Suivi Partie THEORIQUE

dllO

Base: R389 |8 )[cAcEs caRISTE

Date Test Théorique:| 07062010

Formations Complémertaires

Rg CT Sec Ad UM CC
[ [ [ |

~| Prix: 000]

Formations Complémertaires
Ra_ CT Sec Ad VM CC

Mote:| 0 | Wote Euminatoire : [] Validation:| 0ul
PRATIQ o e
R389-1 Cat1 -transpalettes a condusteur port
Options Symbole :
Testeur :
Ohservations
chez les cases f
il Hao 5 R389-3 Cat. que doit suivre l¢ stagiaire.
Options /Symbole:| || L] Fegiementation
Tostour : (5] ] fassitcatin Tectroiogiue
Ohservations [ Jecuri
(SBetion
ELET Cat-¥ 1 Perinicetion mairtenance
Oiitiogox pymbele anchite Croulstion Menoeuvre
Testeur : Syhi
Ohservations x YeSor it
* .
Options Symbole : ~| Famille :R383

 [Ouvrage :[R389

Note Eliminatoire : M Walidation :

Date Validité :|  23/06/2015
Relanc

~| Prix: |

Testour : ¥ | Date Test Heurs Test Formations Complémertaires

Date Validité ;

000

* Pour la catégorie non validée, cliquer sur les 3 points de
suspension « Formations complémentaires »

* Dans I'assistant de validation cocher les formations
complémentaires a repasser

* Cliquer sur le bouton « valider les éléments »

* Sortir par la porte pour finaliser la saisie
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