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• Depuis la page d’accueil cliquer sur le module « Factures » 

 

 

 
 

• Le module des factures s’ouvre directement en liste, 

• Rechercher la facture sur laquelle le règlement doit être 

enregistré, 

• Double clic pour la visualiser en plein écran. 

 

 

 
 

• Déverrouiller la facture  

• Cliquer sur l’échéancier 

 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  



ENREGISTRER UN REGLEMENT TOTAL – FACTURE ACQUITTEE 

 

©DEFI Informatique 2 / 3    

 

 

 

 

• Entrer la date du jour, le montant du règlement, 

• GesCOF détecte que le montant correspond au montant 

TTC dû, et demande s’il faut solder la facture, 

• Répondre oui au message, 

• Poursuivre la saisie en mettant le numéro de pièce et le 

mode de règlement 

 

 

 
 

• Le montant du règlement correspond au montant total 

TTC, il reste 0€ à payer, 

• GesCOF fait apparaitre une date de règlement total qui 

déclenche l’affichage de la mention « ACQUITTEE », 

• Cliquer sur la loupe pour visualiser la facture et / ou 

l’imprimer 

 

 

 

 

 

• Visualisation de la facture ACQUITTEE avec un reste à 

payer à 0€ 

• Pour fermer l’aperçu faire Ech. 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Quitter les factures par la porte 

 

 

Notes :  


