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• Depuis l’écran d’accueil de GesCOF cliquer sur le module 

« Produits » 

 

 

 
 

• Cliquer sur le bouton « ajouter un produit » pour afficher 

un écran vierge 

• Saisir les informations relatives au produit de gauche à 

droite 

 

 

 
 

• Entrer un code produit par exemple pour un CACES Cariste 

« R389 », pour un CACES Engins de chantier « R372M » 

• Le code doit correspondre à la recommandation, si elle a 

été modifiée, elle doit être suivie de la lettre « M » 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Entrer un intitulé produit, ce libellé est celui qui est repris 

sur les documents (convocation, convention…) 

• Il est modifiable et modulable à volonté dans les sessions 

ou les devis 

 

 

 

• L’effectif mini sur permet de calculer le seuil de rentabilité 

(sessions inter), entrer la valeur à partir de laquelle le stage 

est rentable 

• L’effectif maxi permet de visualiser le nombre de places 

disponibles au fur et à mesure des inscriptions ou 

réservations, et éviter le surbooking 

 

 

 
 

• Entrer une durée en jour, GesCOF calcule 

automatiquement la valeur en heures 

• Répondre OUI au message  

• Cette durée est une référence, elle pourra être modifiée 

et adaptée au niveau des sessions et des devis au cas par cas 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Le tarif inter = tarif de la formation par stagiaire 

• Le tarif intra = tarif jour 

• Ce tarif est une référence, il pourra être modifié et adapté 

au niveau des sessions et des devis au cas par cas 

 

 

 

• Un clic sur la flèche bleue pour ouvrir la liste des familles  

• Double clic sur la famille souhaitée pour la sélectionner 

• La liste se ferme automatiquement, le produit est rattaché 

à une famille ET à un département 

Pour plus d’informations sur les départements et familles 

voir le chapitre « création des départements et familles » 

 

 

 

• Cliquer sur la flèche bleue pour ouvrir la liste des 

spécialités formation 

• Double clic sur la spécialité formation souhaitée pour la 

sélectionner 

• La liste se ferme automatiquement 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  



CREER UN PRODUIT (CACES) 

 

©DEFI Informatique 4 / 6    

 

 

 

 

• Entrer la durée de validité du CACES. La valeur doit être 

exprimée en jours et non en années : donc 1 an = 365 jours 

et ici 5 ans = 1825 jours 

• Répondre OUI à la question, pour mettre à jour tous les 

stagiaires n’ayant pas de date de relance 

 

 

 

 

• Cliquer sur le bouton « nouveau » en bas à gauche pour 

afficher un nouvel enregistrement vide 

• Débuter la saisie par le code de gauche à droite comme 

pour le premier produit  

 

 

 

 

• Chaque catégorie du R389 doit être rentrée comme un 

produit, avec une codification spécifique 

• Pour la première catégorie taper « R389-1 », puis entrer le 

libellé correspondant  

• Pour entrer les autres informations suivre le modèle du 

produit « R389 » 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Cliquer sur le bouton « nouveau » en bas à gauche pour 

afficher un nouvel enregistrement vide 

• Débuter la saisie par le code de gauche à droite comme 

pour le premier produit  

 

 

 

 

• Répéter l’opération de création pour chaque catégorie du 

R389 en respectant la codification des déclinaisons R389-1, 

R389-2, R389-3, R389-4, R389-5, R389-6 

• Autre exemple pour l’engin de chantier R372M, R372M-

01, R372M-02, R372M-03…R372M-10. 

 

 

 

 

• Revenir sur le produit de base « R389 » CACES CARISTE, 

pour le sélectionner  

• Dérouler le menu « Modules » et cliquer sur 

« Composition produits » 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Faire un filtre sur les produits contenant « 389 » dans le 

code, seul le CACES CARISTE et ses catégories s’affichent, 

• Double cliquer sur toutes les catégories, -1, -2, -3… 

• Chaque catégorie s’affiche dans la colonne de gauche 

« composition » 

 

 

 

 

 

• Cliquer sur « confirmer Composition »  

• Répondre OUI au message validant la composition 

• L’assistant se ferme automatiquement 

 

 

 

 

• Une mention rouge « Compo… » apparait pour 

mentionner que le produit de base « R389 » CACES CARISTE 

est composé de 6 catégories 
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Notes :  

Notes :  


