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• Depuis l’écran d’accueil de GesCOF cliquer sur le module 

« Clients » 

 

 

 
 

• L’ouverture se fait directement en mode liste, en mode 

recherche, 

• Rechercher le client sur lequel le contact doit être 

enregistré, en tapant un bout de son nom dans la zone de 

recherche verte. 

 

 

 
 

• Faire « Entrée » avec le clavier pour activer la recherche, 

• Double clic sur le nom du client pour le sélectionner, et 

afficher sa fiche en plein écran, 

• Le mode liste se ferme automatiquement. 
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• depuis la fiche client cliquer sur le bouton symbolisé par 2 

mains qui serrent, 

• L’écran des contacts du client s’affiche. 

 

 

 
 

 

• 1 ligne par contact, on peut stocker autant de contact que 

nécessaire, 

• Pour pouvoir envoyer un mail depuis GesCOF renseigner 

le champ « mail », 

• Pour que le contact apparaisse sur la fiche client cocher 

« Correspondant Principal ». 

 

 

 

• Quitter l’écran des contacts parla porte pour terminer la 

création. 
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