CREER UN CONTACT

* Depuis I'écran d’accueil de GesCOF cliquer sur le module
« Clients »
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¢ 'ouverture se fait directement en mode liste, en mode
recherche,

* Rechercher le client sur lequel le contact doit étre
enregistré, en tapant un bout de son nom dans la zone de
recherche verte.

W Tel Code externe | C.Post |Com. Financeur

Notes :

* Faire « Entrée » avec le clavier pour activer la recherche,
* Double clic sur le nom du client pour le sélectionner, et
afficher sa fiche en plein écran,

¢ Le mode liste se ferme automatiquement.

Notes :
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CREER UN CONTACT

Clients * depuis la fiche client cliquer sur le bouton symbolisé par 2
_DEO001 mains qui serrent,
—— R T TR * L’écran des contacts du client s’affiche.

DEFI Formation &
i 4 Activie
Goordannses’ L | ween con - e vauere S T )
Adresse : [TTTRTNETS Gol Groupe: DEFI Formation ]
21 Abos Tarsaca _\‘ Infomations Comptables | acresse Facturaton | nformatens Gancares |
CPIVile: 54360 |[ABOS [ .
o i =] N Comptable - [4110000001 ] Transfeéré Comptabilté : ] Notes :
TéI1: 0559.60.7169 | Fax:| [ T@2:| | N TVA Intra. 2 TvADér: [2000% | 3 |
l Code Externe
Réglement | 8| cdp: [Réglement a réception de facture | B |
- Fayeur | [ B £ 3
Mme Kathy ROSATO. Responsable de form (|| OPCA Principal: J
W Yoran ROUMEGAS Formetaur o | —
i Obsenvations.
e a— Y —
" R
Abonné-Maiing Exportation : [] Hors Secteur: [] Capital:| 0 |
sundara(v] ||/ > o éciiaues -2 | Champs Spécfiaues 3
Prélévement auto [ Light [
Prestataire || Location ]
Lien [ format Lioh[w ][] 2]
Login Internet: =
Type Contrat: Mensuel [=]

« 1 ligne par contact, on peut stocker autant de contact que
Poriablel Tal porso Acif nécessaire,

¢ Pour pouvoir envoyer un mail depuis GesCOF renseigner
le champ « mail »,

* Pour que le contact apparaisse sur la fiche client cocher

T eJies G Toeveemmes: RLjEmens | T ® « Correspondant Principal ».

Service Adresse | s :|Lurics@efinformatique. I 157

Champs Informations | Observatians |

ICanewom-m Principal : (7] Abonnement: Stop Mailing: [ | ‘

Champs Informatons | Observations |
S
I Correspondant pnncip-uaemem: Stop Mailing : [1] ‘

. [=] VALEYE [[eric I [@]+Jpssesnzise | I | & Notes :
Service Adresse | Mai: je.valeye@defiinformatiaue. fr 1 18

Champs Informations | observations |

I Correspondant Principal : (7| Abonnement: Stop Mailing : [1| ‘

o [ | ] I £ 3 OGN |

Service Adresse | vai:| I

Champs Informations | Observations

Icnrresbamhm Principal: [[| Abonnement: [7] Stop Mailing: [ ‘

Contacts Client : DEE! Informatique

Titre  Hom Prénom

MEE jrosao * Quitter I’écran des contacts parla porte pour terminer la
Service Adresse | Mai: krosaiogdst nformatique.fr

B ) création.

I Correspondant Principal : [v] Abonnement: Stop Mailing [1] ‘

W [=]umos Coaane oeveioppeur el T [E
Servics Adresse | Wail: |lurios@definformatiaue.fr I | 157
Champs Informations | Observatons|
I Correspondant Principal: [7] Abornement: Stop Mailing: || ‘ Notes :
M [w]jvaLeve |[Eric I |[Wf+]ossseorise | I | =
oo fae Al evsleyegasmomataue | 1

Champs Informations | Observations

ICorrespmmm Principal: [v] Abonnement : ‘Stop Mailing: [ ‘

[ I I [ sesuiss | I =]

Service Adresse : | R I | humen

Champs Informations. | Observations|

=

Icone:pomum Principal: [-| Abonnement: [v| Stop Mailing: -] ‘

Dupliquer e

Stagiaire
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