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• Depuis une session intra, cliquer sur la flèche bleue pour 

ouvrir la liste des clients 

 

 

 
 

• Depuis une session inter, cliquer sur l’onglet N°3 

« participants » 

 

 

 
 

• Cliquer sur la flèche bleue pour ouvrir la liste des clients 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Depuis la liste des clients, cliquer sur le bouton en bas à 

droite pour accéder à une fiche client vierge 

 

 

 
 

• Renseigner la nouvelle fiche client avec le maximum 

d’information  

• Quitter l’écran par la porte pour valider la création 

• L’écran des clients se ferme automatiquement 

 

 

 
 

• De retour en mode liste dans la session, rechercher le 

client nouvellement créé 

• Double clic sur la fiche client pour la sélectionner 

• Le listing se ferme automatiquement 

 

 

Pour plus de détails sur la création de la fiche client se reporter au chapitre CLIENTS du manuel 

Notes :  

Notes :  

Notes :  


