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• Depuis la page d’accueil de GesCOF cliquer sur le module 

« Sessions ». 

 

 

 

 

 
 

• Cliquer sur le bouton « affichage en liste », pour 

rechercher la session à annuler. 

 

 

 
 

 

• Dans n’importe quelle zone du bandeau vert taper les 

références de la session à rechercher : Num. Session, libellé, 

date… 

• Il est possible de cumuler les filtres de recherche,  

• Taper sur la touche « Entrer » du clavier pour activer la 

recherche. 

 

 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• La zone de recherche se restreint, double cliquer sur la 

session à annuler pour l’afficher en plein écran, 

• La liste se ferme automatiquement. 

 

 

 

 

 
 

• Depuis la session, dérouler le menu « Modules », 

• Cliquer sur « Annuler la session ». 

 

 

 
 

 

• Un message s’affiche demandant confirmation de 

l’annulation, 

• Répondre « Oui » au message. 

 

 

 

 

Notes :  

Notes :  

Notes :  
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• Un bandeau noir apparaît à gauche de l’écran, permettant 

de noter un motif d’annulation, ou d’en choisir un déjà 

existant, 

• L’indicateur d’état de la session à droite devient noir, 

• Quitter l’écran des sessions par la porte en bas à droite. 

 

 

 

 

 
 

• ATTENTION une session annulée s’archive,  

• Pour la retrouver dans la liste des sessions il faut cliquer 

sur le bouton « Annulées », qui n’affiche que les sessions 

annulées, ou sur « Toutes ». 

 

 

 

 

 

Notes :  

Notes :  


