LES INDISPONIBILITES
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Il est possible de noter dans votre espace des indisponibi-
lités autres que les journées d’animation. Par exemple
une réunion, un congé etc.....

Depuis I"écran d’accueil de F@ett, entrez dans « Mon
agenda ».

Monmagenda——

Dans le calendrier qui s’affiche choisissez un affichage
hebdomadaire ou mensuel et naviguez jusqu’a trouver la
date de votre indisponibilité.

Cliquez sur le jour et
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maintenez le clic et q_;
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de fin, une fenétre S i
s’affiche vous propo-
sant de noter un motif
et un commentaire et
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ton « Valider ».

ICONOGRAPHIE
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- Retour (sur I’écran précédent)

- Connexion / déconnexion

[:] Recherche

E_: | Enregistrement

‘4 Rattacher un document : Ouverture de I'explorateur

&3 Choix de valeur pré définie : Ouverture menu déroulant

VOS REFERENTS
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Pour la partie fonctionnelle, c’est-a-dire les questions
liées a I'utilisation ou a I'organisation et la gestion des
droits, contactez :

Pour la partie technique, c’est-a-dire les questions liées a
la connexion, contactez :

SE CONNECTER A

@ Faratt
“‘ En mode intervenant

Le lien permettant d’accéder a F@cett est le suivant :
http:/188.165.53.120/FACETT3
Enregistrez ce lien dans les favoris et accédez directe-

ment a I'écran de connexion ci-dessous, puis entrez I’
identifiant™® et mot de passe qui vous a été communiqué.

t f'“_@._{:’__é_:ﬁ Identification

* ’identifiant peut étre le mail ou un code chiffré

BIENVENUE SUR
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Une fois connecté avec votre identifiant et mot de passe,
vous accédez a I'écran d’accueil ci-dessous. Cliquez sur le
menu de votre choix : Planning, sessions...




LES AFFECTATIONS

Si aprés la connexion vous arrivez sur cet écran, c’est que
I’équipe administrative vous propose I'animation de ses-
sions et est en attente de votre validation/acceptation.

Répondez « oui » pour arriver sur I'écran de validation. Si
vous répondez « non » mais que vous souhaitez accéder
a I'écran de validation, depuis I'accueil de F@cett cliquez
sur le « + » situé sous le menu « session », puis « Mes

sessions a valider » : n
Ves sessions

Mea seasiona & valider

Cochez la case « Acceptée » pour confirmer
D I"'animation d’une action sur laquelle on vous a
positionné

Cochez la case « Refusée » pour décliner I'ani-
|:| mation d’une action sur laquelle on vous a posi-
tionné

Validez vos choix en cliquant sur le bouton
_ d’enregistrement

Bropose e

La liste des sessions s’affiche en cliquant sur la
loupe, double cliquez sur la session de votre
choix pour I'afficher en plein écran.
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Accédez sur chaque session a la liste des
stagiaires inscrits, vous pouvez également
noter les personnes absentes

G Faraott

Sur la lére partie d’écran vous retrouvez les caractéristiques

générales de la session (dates, theme, lieu) ainsi que les onglets
[ qui vous permettent d’accéder par un simple clic aux particula-

rités de la session (participants, impression de documents....)

Accédez sur chaque session a la liste des
documents disponibles et imprimez les :

O Liste stagiaires,

O  Attestations,

0 Emargement,

0 Evaluations .....
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[« Masquer affichage planning complet
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